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ค ำชีแ้จงเอกสำรส ำหรับกำรลงทะเบียน หลกัเกณฑก์ำรออกเสียงลงคะแนน วิธกีำรนับคะแนนเสียง  
และกำรเสนอควำมเหน็และค ำถำม 

 
1. กำรลงทะเบียน 

ผูถื้อหุน้หรือผูร้บัมอบฉันทะสามารถลงทะเบียนและยื่นเอกสาร หรือหลักฐานเพื่อการตรวจสอบ ผ่านช่องทาง
อิเล็กทรอนิกส ์โดยด าเนินการใหค้รบถว้นตามหวัขอ้ “ขัน้ตอนการลงทะเบียนเพื่อเขา้รว่มการประชมุสามญัผูถื้อหุน้
ประจ าปี 2569 ผ่านส่ืออิเล็กทรอนิกส ์(E-AGM)”   

2. หลักฐำนแสดงสิทธิเข้ำร่วมประชุม 

1) บุคคลธรรมดำ 

1.1) ผู้ถือหุ้นทีมี่สัญชำติไทย 

 (ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และบตัรประจ าตวัของผูถื้อหุน้ เช่น บตัรประจ าตวัประชาชน 
ใบขบัขี่ บตัรขา้ราชการ หรือบตัรพนกังานรฐัวิสาหกิจ 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนที่
รบัรองส าเนาถกูตอ้งของผูม้อบฉนัทะ และบตัรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณี
เป็นชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉันทะ และหนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบ
มาพรอ้มหนงัสือเชิญประชมุ ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อ
ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

1.2) ผู้ถือหุ้นชำวต่ำงประเทศ 

(ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนงัสือเดินทางของผูถื้อหุน้ 

(ข) ในกรณีมอบฉันทะ แบบฟอรม์ลงทะเบียน และส าเนาหนังสือเดินทางที่รับรอง
ส าเนาถูกตอ้งของผูม้อบฉันทะ และบัตรประจ าตวัหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉันทะ และหนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมา
พรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความถูกตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อ 
ผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

2) นิติบุคคล 

2.1) นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในประเทศไทย 

(ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน และหนังสือรบัรองนิติบุคคลออกใหไ้ม่เกิน 180 วัน โดยกรม
พัฒนาธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์พรอ้มทั้งบัตรประจ าตัวหรือหนังสือเดินทาง 
(กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของกรรมการผูม้ีอ  านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  

- แบบฟอรม์ลงทะเบียน  
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- ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 180 วัน โดยกรมพัฒนา
ธุรกิจการคา้ กระทรวงพาณิชย ์ซึ่งไดร้บัรองส าเนาถูกตอ้งโดยกรรมการ 
ผูม้ีอ  านาจ และประทบัตราส าคญัของบรษิัท (ถา้มี)  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่รบัรองส าเนาถูกตอ้งของกรรมการผูม้ีอ  านาจที่ไดล้งนาม
ในหนงัสือมอบฉนัทะ 

- บตัรประจ าตวัประชาชนหรือหนงัสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ
ผูร้บัมอบฉนัทะ   

- หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอก
ขอ้ความถกูตอ้งครบถว้นและลงลายมือชื่อผูถื้อหุน้ที่เป็นผูม้อบฉนัทะและ
ผูร้บัมอบฉนัทะ 

2.2) นิติบุคคลทีจ่ดทะเบียนในต่ำงประเทศ 

(ก) แบบฟอรม์ลงทะเบียน หนงัสือรบัรองนิติบุคคลออกใหไ้ม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานท่ี
เก่ียวขอ้ง ทัง้นี ้จะตอ้งแสดงรายละเอียดเก่ียวกบัผูม้ีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพนันิติ
บุคคล และบัตรประจ าตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาวต่างประเทศ) ของ
กรรมการผูม้ีอ  านาจที่เขา้ประชมุดว้ยตนเอง   

(ข) ในกรณีมอบฉนัทะ  

- แบบฟอรม์ลงทะเบียน  

- ส าเนาหนังสือรับรองนิติบุคคลออกให้ไม่เกิน 1 ปี โดยหน่วยงานที่
เก่ียวขอ้ง ซึ่งแสดงรายละเอียดเก่ียวกับผูม้ีอ  านาจลงลายมือชื่อผูกพนันิติ
บคุคล ซึ่งไดร้บัรองส าเนาถกูตอ้งโดยกรรมการผูม้ีอ  านาจ และประทบัตรา
ส าคญัของบรษิัท (ถา้มี)  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็นชาว
ต่างประเทศ) ที่รบัรองส าเนาถูกตอ้งของกรรมการผูม้ีอ  านาจที่ไดล้งนามใน
หนังสือมอบฉันทะพรอ้มบัตรประจ าตัวหรือหนังสือเดินทาง (กรณีเป็น
ชาวต่างประเทศ) ของผูร้บัมอบฉนัทะ และ 

- หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งได้
กรอกข้อความถูกตอ้งครบถ้วนและลงลายมือชื่อผู้ถือหุ้นที่เป็นผู้มอบ
ฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 

ในกรณีของส าเนาเอกสารจะตอ้งมีการรบัรองส าเนาถูกตอ้ง และหากเป็นเอกสารที่
จดัท าขึน้ในต่างประเทศควรมีการรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบับลิค 
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3) วิธีกำรมอบฉันทะ 

บรษิัทฯ ไดจ้ดัเตรียมหนงัสือมอบฉนัทะจ านวน 3 แบบ คือ แบบ ก. แบบ ข. และแบบ ค. ใหผู้ถื้อหุน้เลือกใช้
ตามแบบที่ก าหนดไวใ้นประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้ เรื่อง ก าหนดแบบหนงัสือมอบฉนัทะ (ฉบบัที่ 5) พ.ศ. 2550 ดงันี ้

• แบบ ก. เป็นแบบทั่วไป (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

• แบบ ข. เป็นแบบที่ก าหนดรายการต่าง ๆ  ที่จะมอบฉนัทะในแต่ละวาระ (ใชไ้ดก้บัผูถื้อหุน้ทกุกรณี) 

• แบบ ค. เป็นแบบที่ใชเ้ฉพาะกรณีผูถื้อหุน้ที่เป็นผูล้งทุนต่างประเทศและแต่งตัง้ใหค้สัโตเดียน 
(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผูร้บัฝากและดแูลหลกัทรพัย ์

ผูถื้อหุน้ท่ีไม่สามารถเขา้รว่มประชมุไดด้ว้ยตนเองสามารถมอบฉนัทะได ้สามารถด าเนินการดงันี ้

1) เลือกใชเ้ลือกใชห้นงัสือมอบฉนัทะขา้งตน้แบบใดแบบหน่ึงเพียงแบบเดียวเท่านัน้ 

2) มอบฉันทะใหบุ้คคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงคข์องผูถื้อหุน้ หรือเลือกมอบฉันทะให้
กรรมการอิสระของบริษัทคนใดคนหนึ่ง ตามส่ิงที่ส่งมาดว้ยล าดบัที่ 5 โดยใหร้ะบุชื่อพรอ้ม
รายละเอียดของบคุคลที่ผูถื้อหุน้ประสงคจ์ะมอบฉนัทะตามที่บรษิัทระบไุวใ้นหนงัสือมอบฉนัทะ 

3) ปิดอากรแสตมป์จ านวน 20 บาท พรอ้มทั้งขีดฆ่าลงวันที่ที่ท  าหนังสือมอบฉันทะดังกล่าว 
เพื่อใหถ้กูตอ้งและมีผลผกูพนัตามกฎหมาย   

ทัง้นี ้ผูถื้อหุน้ไม่สามารถแบ่งแยกจ านวนหุน้โดยมอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะหลายคนเพื่อแบ่งแยกการ
ลงคะแนนเสียงได ้และผูถื้อหุน้จะตอ้งมอบฉันทะเท่ากับจ านวนหุน้ที่ตนถืออยู่ทัง้หมด โดยไม่สามารถจะมอบฉันทะเพียง
บางส่วนได ้เวน้แต่เป็นคสัโตเดียน (Custodian) ที่ผูถื้อหุน้ซึ่งเป็นผูล้งทุนต่างประเทศและไดแ้ต่งตัง้ใหเ้ป็นผูร้บัฝากและ
ดแูลหลกัทรพัย ์ตามหนงัสือมอบฉนัทะแบบ ค. 

3. กำรนับคะแนน ต้องผ่ำนมติด้วยคะแนนเสียง ดังนี ้

วำระที่ 2 ถึงวำระที่ 4 และวำระที่ 6 ตอ้งไดร้บัการอนุมตัิจากที่ประชุมดว้ยคะแนนเสียงขา้งมากของผูถื้อหุน้ ซึ่ง
มาประชมุและออกเสียงลงคะแนน 

ยกเว้น วำระที่ 1 ซึ่งเป็นการพิจารณารับทราบรายงานผลการด าเนินงานของบริษัทฯ  เป็นวาระเพื่อรับทราบ  
จึงไม่มีการลงมติ และวำระที่ 5 ซึ่งเป็นการพิจารณาอนุมัติการก าหนดค่าตอบแทนกรรมการ และคณะกรรมการชุดย่อย  
ซึ่งตอ้งไดร้บัการอนมุตัิดว้ยคะแนนเสียงไม่นอ้ยกว่าสองในสามของจ านวนเสียงทัง้หมดของผูถื้อหุน้ที่มาประชมุ  

ส าหรบัวำระที ่5 การพิจารณาอนมุตัิการเลือกตัง้กรรมการของบรษิัทแทนกรรมการท่ีออกจากต าแหน่งตามวาระ 
ซึ่งผูถื้อหุน้สามารถลงคะแนนเสียงเลือกกรรมการเป็นรายบุคคล ตามหลกัเกณฑท์ี่ก าหนดไวใ้นขอ้ 14 ของขอ้บงัคบัของ
บรษิัทฯ ดงันี ้

(1) ผูถื้อหุน้คนหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากบัหน่ึงหุน้ต่อหน่ึงเสียง 

(2) ใหผู้ถื้อหุน้ออกเสียงลงคะแนนเลือกตัง้กรรมการเป็นรายบคุคลไป 

(3) บุคคลซึ่งไดร้บัคะแนนเสียงขา้งมากสูงสุดตามล าดบัลงมาเป็นผูไ้ดร้บัการเลือกตัง้เป็นกรรมการเท่า
จ านวนกรรมการที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ ในกรณีบุคคลซึ่งไดร้บัการเลือกตัง้ในล าดบัถดั
ลงมามีคะแนนเสียงเท่ากนัเกินจ านวนที่จะพึงมีหรือจะพึงเลือกตัง้ในครัง้นัน้ใหผู้เ้ป็นประธานเป็นผูอ้อก
เสียงชีข้าด 


